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Wer? Hausmeister 
Herr Tiedemann 
Herr Erbricht 

Sekretärin 
Frau Meyer 

Schul-
assistent 
Herr Fiebig 

Vertrauens-
lehrer/in 
Frau Hölscher 

Klassenlehrerin 
Klassenlehrer 

Fachlehrerin 
Fachlehrer 

Konrektor 
Herr Klöpzig 

Schulleiter 
Herr Hofe-
meister 

Wo? Hausmeisterloge 
der GFS 
Hausmeisterloge 
Jahnschule 

Sekretariat  Lehrerzimmer Lehrerzimmer Lehrerzimmer Konrektor-
zimmer 

Schulleiter-
zimmer 

 

Wo-
für? 
 
 
 
Diese Liste 
solltest du 
ergänzen! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Fundsachen 
- Reparaturen 
- Werkzeuge 
- Gebäude-

schäden 
- Möbelschäden 
- Hofgelände 

- Fahrkarten 
- Anträge 
- Formulare 
- Schrift-

verkehr 
- Termine beim 

Schulleiter 
- Verletzungen 
- Telefonate 
- Büro-

materialien 
- Verwaltungs-

angelegen-
heiten 

- Lehr-
bücher 

- Geräte-
schäden 

- vertrauliche 
Sorgen und 
Nöte 

- Schwierig-
keiten in der 
Klasse 

- Sorgen und Nö-
te 

- Streit in der 
Klasse 

- Klassenangele-
genheiten 

- Krankmeldun-
gen 

- Zeugnisse 
- Beurlaubungen 
bis zu 3 Tagen 
(Nicht vor und 
nach den Ferien)  

- Beratungen 
- Schullaufbahn-
beratung 

- Zensuren 
- Unterrichts-

belange 

- Stundenplan 
- Vertre-
tungsplan 

- Raumzuord-
nung 

- Schul-
organisation 

- Größere Prob-
leme 

- Umfangreiche  
Planungen 

- Genehmi-
gungen 

- grundlegende 
Beratungen 

- Gefahren 
- Beurlaubungen 

(mehr als 3 
Tage, vor und 
nach den Fe-
rien) 

 

 


