Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise

Dienstreisende oder Dienstreisender Dienststelle und ggf. OF Telefon Abfahrt von (Anschrift einsetzen)

ggf. Angabe weiterer teilnehmender Personen Reiseweg

Reiseziel (Anschrift einsetzen)

Ruckkehr nach (Anschrift einsetzen)

Begriindung fur die Notwendigkeit der Dienstreise (Hinderungsgriinde fiir anderweitige Erledigung des Dienstgeschéaftes), ggf. fiir die
Notwendigkeit der Teilnahme mehrerer Personen an der Dienstreise, ggf. fir eintdgige Dienstreisen bei auswartigen Dienstgeschaften
Uber mehrere Tage (Anspruchbegriindende Unterlagen sind beizufiigen)

I:l Begriindung auf Seite 2

Datum Uhrzeit Nur bei Dienstwagenfahrt ausfillen

Beginn der Dienstreise Genaue Abfahrtsanschrift

Bitte der Reisekostenabrechnung beifligen

Beginn des Dienstgeschaftes Beginn der Ruickfahrt (Datum, Uhrzeit, Ort)

ca.
Ende des Dienstgeschaftes
. . ca. Genaue Ankunftsanschrift
Ende der Dienstreise
Befor- Hinfahrt privates Kfz péiva;el;jpkw fich Mitfahrt bei SBO?§ti es el
- Hinfahr h (8 51 BRKG i.v.m. -Begruindungspflicht- eforderungsmitte
de- I:l Bahn/Bus I:l Dienst-Kfz I:l §98 NBG a. F.) I:l (8 5 Il BRKG) I:I ‘Begrindungepficht.
ru_ngsl,- Riickfah privates Kfz privaterd Pkw fich Mitfahrt bei %orflsti es el
mitte uckfahrt " (8 51BRKG i.v.m. -Begriindungspflicht- eférderungsmitte
D Bahn/Bus D Dienst-Kfz D § 98 NBG a. F.) (§ 5 Il BRKG) D —Bequndunq%pﬂicht—

Zwingend: Grund fir die Benutzung des privaten Pkws im Sonderfall bzw. sonstigen Beférderungsmittels (z. B. Flugzeug, Mietwagen) angeben

Ich besitze eine BahnCard.| Mir wurde aufgegeben, eine BahnCard zu beschaffen. | Ich besitze eine ErméaRigungskarte (Monatskarte, Jobticket etc.).

. und fur Streck
I:l Nein I:l Ja I:l Nein I:l Ja, und zwar I:l 25 I:l 50 I:l 100 I:lJa e I:l Nein

Die Reisekosten werden von einer anderen Dienststelle oder von dritter
Unentgeltliche Unterkunft Unentgeltliche Verpflegung Seite Ubernommen (Fotokopie der Ubernahmeerklarung ist beigefligt).
- D des Amtes wegen I:l des Amtes wegen I:l Nahere Angaben bitte auf der zweiten Seite unter ,Anmerkungen".

Bitte tragen Ich verzichte unwiderruflich auf

e Ubernachtungs- Fahrt- und Flugkostenerstattung/
S'uen't”egf‘s I:l Reisekostenvergiitung (vollstandig) I:l Tagegeld I:l geld pp. I:l Wegstreckenentschadigung I:l Nebenkosten

stehende | Sofern mir eine Mahlzeit des Amtes wegen unentgeltlich zur Verfligung gestellt wird, werde ich dies auch dann anzeigen, wenn ich im
Alzr?é%r?rﬁt Ubrigen vollstandig oder auf Teile der Reisekostenvergitung verzichte.
Ilhrer Unterschrift der/des Dienstreisenden, Datum Vertretung, soweit Angaben erforderlich | Einverstanden (Hz. d. Vorgesetzten, Datum)
Beschafti- (Name, Hz., Telefon)
gungsstelle
(z. B. Schule/
Amt) ein.

I:l Weitere Angaben siehe Seite 2 unter "Anmerkungen"

Verfigung
VEOL',"i‘q“SSiCht" Héhe d. Reisekostenvergiitung| Haushaltsmittel Kapitel-Titel/Kostenstelle MH Sindinicht werdeninien
O [ ]sind vorhanden| [ ]vorhanden [ ] nicht benotigt
s ivates Kfz . sonstiges

Beforderungs- Hinfahrt . 5 | BRI b, privater Pkw Beforderungs-
vn\;ilttet ?)Ieantra t |:| DienstKfz (§98 NBG a. IF-)m |:| Bahn/Bus (8 5 Il BRKG) mittel E
andererenfalls o : D e m privater Pkw Balrdarungs-
angekreuzt I:l Dienst-Kfz S98NBGa.F) I:l Bahn/Bus (8 5 Il BRKG) mittel

Bei Benutzung des privaten Fahrzeugs im Sinne des § 5 BRKG: . \Zl\-lsg%%;gglfgr?gm_
1. Ein Ersatz des Sachschadens wird im Rahmen des § 83 NBG/§ 32 BeamtVG I:l gewahrt. I:l gewahrt. ||:| gcgg?\:gBlg\% "

Bei Benutzung von Bahn/Bus: .
. « | Bei Reisekostenabrechnung bitte samtli- Fahrkarte wird zur
Verfiigung gestellt

Grundlage der RKV bei auswartigen Dienstgeschaften Uber mehrere
zusammenhangende Tage:

eine mehrtagige DR D jeweils eintégige DR

Etwaige Kontrollen Bitte Allgemeine Hinweise und Bemer-
Abwesenheit kungen auf der zweiten Seite beachten.
Dienstreise nicht Bitte Iegen Sie
. . einen Reise-
§ pa genehmigt D genehmigt bericht vor.
o' & Unterschrift d. Genehmigenden, Datum | Hz. Hz. d. Reisekosten-
N sachbearb.




Anmerkungen (Begrindungen, Erlauterungen, Ergédnzungen) der/des Dienstreisenden

Allgemeine Hinweise und Bemerkungen der tber den Antrag entscheidenden Stelle






